
 
 
 
 
 
 

1. วางรูปแบบบัญชีสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรที่จัดต้ังข้ึนใหม่ 
1.1 วางรูปแบบบัญชีให้สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรที่จัดต้ังใหม่และมีกิจกรรมที่ 

เกิดขึ้นใหม่  เพ่ือถือใช้ระบบบัญชีและจัดทําบัญชีให้ถูกต้องตามระเบียบและคําแนะนําของทางราชการ 
1.2 แนะนําให้มีการจัดทําประเภทบัญชี  แบบฟอร์ม  วิธีการ  เอกสารและสมุดบัญชี

เพ่ือการบันทึกบัญชี  การควบคุมและการรายงานผลของรายการต่าง ๆ  ทั้งทรัพย์สิน  หน้ีสิน ทุน 
รายได้และ ค่าใช้จ่ายให้เหมาะสมกับธุรกิจ 

2. ตรวจแนะนําการเงินการบัญชีสถาบันเกษตรกร 
2.1  กํากับแนะนําและสอนแนะ  ให้สถาบันเกษตรกรสามารถจัดทําบัญชีได้  รวมท้ัง 

การจัดทํางบการเงินและนําข้อมูลจากงบการมาใช้ในการบริหารงาน 
2.2  ตรวจแนะนํา  และเสริมสร้างให้สถาบันเกษตรกร  มีระบบการควบคุมภายใน 

เพ่ือให้การบริหารงานของสหกรณ์มีความโปร่งใส 
2.3  ให้ข้อสังเกตและคําแนะนําแก่สถาบันเกษตรกรในการแก้ไขข้อบกพร่องเก่ียวกับ

การเงินการบัญชี  และติดตามผลการแก้ไข 
3. สอบบัญชีสหกรณ์ / กลุ่มเกษตรกร 

สอบบัญชีระหว่างปี  เพ่ือทดสอบระบบการควบคุมภายใน  และตรวจสอบความ 
ถูกต้องของการบันทึกรายการบัญชีที่ยังไม่ถึงวันสิ้นปีทางบัญชี  สําหรับการสอบบัญชีประจําปี  เพ่ือ
แสดงความเห็นต่องบการเงินของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร พร้อมทั้งเสนอผลการวิเคราะห์งบการเงิน
และให้ข้อสังเกตเก่ียวกับการดําเนินงาน  และฐานะการเงินให้สมาชิกสหกรณ์/กลุ่มเกษตรกร  หน่วย
ราชการผู้สนใจทราบ 

4. ถ่ายทอดความรู้ให้แก่บุคลากรของสหกรณ์ กลุ่มเกษตรกร กลุ่มอาชีพ วิสาหกิจชุมชน  
และเป้าหมายตามโครงการพระราชดําริและเกษตรกรมีการจัดทําบัญชี 

5. กํากับดูแลการสอบบัญชีสหกรณ์  โดยผู้สอบบัญชีภาคเอกชน 
6. จัดทํารายงานภาวะเศรษฐกิจของสหกรณ์และกลุ่มเกษตร  เพ่ือเป็นพ้ืนฐานในการ

กําหนด 
นโยบายและวางแผนพัฒนาสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร  เพ่ือเป็นศูนย์กลางข้อมูลข่าวสารทางการเงิน
ของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร 

7. ปฏิบัติงานโครงการพิเศษและติดตามการใช้เงินช่วยเหลือเกษตรกรของรัฐบาล เพ่ือเพ่ิม 

หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 สํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ตรัง  มีหน้าที่และความรับผิดชอบ  ดังน้ี

 



ประสิทธิภาพการดําเนินงานตามโครงการของรัฐบาล  ติดตามผลการดําเนินงานในแต่ละโครงการท่ี
สถาบันเกษตรกรได้รับเงินสนับสนุนจากกองทุนรัฐบาลให้เป็นไปตามเป้าหมายเพ่ือวิเคราะห์และสรุปผล
การดําเนินงานตามโครงการรัฐบาล 

8. การให้การศึกษาอบรม 
เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล  ตลอดจนติดตามผล 

การดําเนินงาน 
  8.1  การให้ความรู้แก่เกษตรกรอาสาด้านบัญชี  โดยจัดให้มีการอบรม สอนแนะ และ  
สอนเสริม  เพ่ือสร้างครูบัญชีให้เป็นแม่แบบในการถ่ายทอดความรู้และติดตามสอนแนะให้กับเกษตรกร
และประชาชนในพ้ืนท่ี 
  8.2  การให้ความรู้ด้านบัญชีแก่เกษตรกร  เยาวชนและประชาชนในโครงการ
เสริมสร้างภูมิปัญญาทางบัญชีและตามพระราชดําริ 
  8.3  ให้ความร่วมมือและประสานงานกับสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 9  เพ่ือจัดให้
มีการศึกษาอบรมเก่ียวกับการบริหารการเงินและการบัญชีแก่พนักงานและกรรมการของสหกรณ์และ
กลุ่มเกษตรกร 
  8.4  ให้ความร่วมมือกับส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืน โดยเป็นวิทยากรให้การศึกษา
อบรมแก่สหกรณ์และกลุ่มเกษตรกรหรือเกษตรกรทั่วไป 
  8.5  ให้ความรู้กับพนักงานและกรรมการของสถาบันเกษตรกรที่มีความพร้อมด้าน
บุคลากรและอุปกรณ์คอมพิวเตอร์เพ่ือพัฒนาพนักงานในการใช้โปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทและ   
ให้คณะกรรมการใช้ข้อมูลจากโปรแกรมระบบบัญชีแยกประเภทเพ่ือนําไปใช้ในการบริหาร  ให้มี
ประสิทธิภาพย่ิงข้ึน 
 9.  งานวิชาการ 

 9.1  ให้คําแนะนําปรึกษาเกี่ยวกับการบัญชี  การจัดระบบการควบคุมภายในและ 
การบริหารงาน 
  9.2  ศึกษาและวิเคราะห์ประสิทธิภาพการจัดการและการควบคุมภายในของสหกรณ์
หรือกลุ่มเกษตรกร  เพ่ือประโยชน์ในด้านการศึกษาอบรมและการแก้ไขปรับปรุงการบริหารงาน  จัดให้
มีข้อมูลสถิติทางการเงินและข้อมูลอ่ืน เพ่ือการบริหารงานของสหกรณ์และกลุ่มเกษตรกร  เพ่ือ
ประกอบการพิจารณาของส่วนราชการหรือหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
  9.3  ศึกษากรณีพิเศษเฉพาะอย่างที่เป็นประโยชน์ต่อผู้บริหารสหกรณ์หรือกลุ่ม
เกษตรกรและผู้ที่เก่ียวข้อง 
  9.4  ศึกษาธุรกิจของสหกรณ์หรือกลุ่มเกษตรกรที่เปลี่ยนแปลงไปเพื่อแก้ไขปรับปรุง
ระบบบัญชีให้เหมาะสม 
  
10.  งานบริหารทั่วไป 



  10.1  กําหนดแผนปฏิบัติงานประจําปี  เพ่ือกําหนดกรอบและแนวทางการปฏิบัติงาน  
จัดทําคํารับรองการปฏิบัติราชการให้สอดคล้องกับภารกิจ ยุทธศาสตร์ เป้าประสงค์ ของกรมตรวจบัญชี
สหกรณ์ 
  10.3  ควบคุมดูแลงานสารบรรณ งานบุคคล งานจัดระบบงานของสํานักงาน งานเบิก
จ่ายเงินงบประมาณ การบัญชี งานพัสดุ งานประชาสัมพันธ์และอื่น ๆ 
  10.4  ร่วมมือประสานงานกับส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืน 
  10.5  ปฏิบัติราชการตามท่ีกรมตรวจบัญชีสหกรณ์หรือนายทะเบียนสหกรณ์หรือส่วน
ราชการอ่ืนมอบหมาย 
 
 
 
                     
               
        

 
 
       
 
 
 


